BIJOU

Polisi Ymwelwyr a Diogelwch

Meithrinfa Ddydd a Créche Bijou, Y Bont-faen

Perchennog polisi: Nursery Manager / Rheolwr y Feithrinfa Fersiwn: 2.0
Adolygwyd ddiwethaf: June 2026 / Mehefin 2026 Adolygiad nesaf: June 2027 / Mehefin 2027

Cymeradwywyd gan: Samantha Rennison, Responsible Individual / Unigolyn Cyfrifol

1. Datganiad Polisi

Mae Meithrinfa Ddydd a Creche Bijou yn cymryd diogelwch plant, staff a safle o ddifrif. Mae'r polisi hwn yn
sicrhau bod pob ymwelydd &'r feithrinfa yn cael ei adnabod, ei gofnodi a'i oruchwylio'n briodol, a bod y safle

yn ddiogel bob amser.

Mae'r polisi hwn yn cydymffurfio & Safonau Gofynnol Cenedlaethol 2016; Gweithdrefnau Diogelu Cymru 2019; canllawiau
AGC; Deddf Diogelu Data 2018; a Deddf lechyd a Diogelwch yn y Gwaith 1974.

2. Diogelwch Safle

e Mae'r brif fynedfa i'r feithrinfa yn ddiogel bob amser gyda system mynediad cod/bygwr
e Mae staff yn rheoli mynediad ac yn gwirio ymwelwyr cyn eu derbyn
e Mae pob drws sy'n arwain at ardaloedd allanol wedi'u cloi o'r tu mewn

e Mae'r ardal awyr agored wedi'i ffensio a'i giatio gyda chloeon diogel

3. Gweithdrefn Ymwelwyr

3.1 Ymwelwyr Disgwyliedig
e Mae pob ymwelydd disgwyliedig yn adrodd i'r dderbynfa wrth gyrraedd

e Gwirir a chofnodir ID llun
e Mae ymwelwyr yn llofnodi'r Log Ymwelwyr (enw, sefydliad, pwrpas, amser i mewn/allan)
e Mae ymwelwyr yn gwisgo bathodyn adnabod bob amser

e Mae aelod o staff yn hebrwng ymwelwyr oni bai eu bod wedi'u hasesu risg yn ffurfiol

3.2 Ymwelwyr Annisgwyl / Anhysbys

e Ni dderbynnir person anhysbys i'r feithrinfa heb ddilysu o dan unrhyw amgylchiadau
e Os byddant yn gwrthod gadael neu'n ymddwyn yn fygythiol, gelwir yr heddlu

3.3 Casglu Plant
e Dim ond i bersonau awdurdodedig y rhyddhir plant



e Defnyddir system gyfrinair lle mae person anghyfarwydd yn casglu

4. Contractwyr a Gweithwyr Cynnal a Chadw

e Lle bo modd, trefnir gwaith cynnal a chadw y tu allan i oriau gweithredu

e Os bydd gwaith yn ystod oriau gweithredu, cedwir plant ar bellter diogel

5. Ffotograffiaeth a Recordio

Rhaid i ymwelwyr beidio a thynnu lluniau na recordio plant heb ganiatad ysgrifenedig penodol gan rieni.

6. Gwasanaethau Argyfwng

Derbynnir personél gwasanaethau argyfwng ar unwaith mewn argyfwng.

7. Cadw Cofnodion

Cedwir y Log Ymwelwyr am 12 mis ac mae ar gael i'w adolygu gan AGC.

Meithrinfa Ddydd a Créche Bijou
Unigolyn Cyfrifol: Samantha Rennison
Cofrestru AGC: W15/00001742 - Rhif Cwmni: 11468667
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