BIJOU

Polisi Cyfrinachedd

Meithrinfa Ddydd a Créche Bijou, Y Bont-faen

Perchennog polisi: Nursery Manager / Rheolwr y Feithrinfa Fersiwn: 2.0
Adolygwyd ddiwethaf: June 2026 / Mehefin 2026 Adolygiad nesaf: June 2027 / Mehefin 2027

Cymeradwywyd gan: Samantha Rennison, Responsible Individual / Unigolyn Cyfrifol

1. Datganiad Polisi

Mae Meithrinfa Ddydd a Créche Bijou wedi ymrwymo i amddiffyn preifatrwydd a chyfrinachedd pob
plentyn, teulu ac aelod o staff. Rhaid trin gwybodaeth a rennir & ni mewn ymddiriedaeth a'r lefelau uchaf o
broffesiynoldeb ac yn unol & deddfwriaeth diogelu data.

Mae'r polisi hwn yn cydymffurfio & Deddf Diogelu Data 2018 (GDPR y DU); Deddf Plant 1989 a 2004; Deddf Hawliau
Dynol 1998 (Erthygl 8); Safonau Gofynnol Cenedlaethol 2016; Gweithdrefnau Diogelu Cymru 2019; a chanllawiau AGC.

2. Cwmpas

Mae'r polisi hwn yn berthnasol i bob aelod o staff, myfyrwyr, gwirfoddolwyr, gweithwyr asiantaeth ac
unrhyw berson sydd & mynediad at wybodaeth am blant, teuluoedd neu staff.

3. Beth yw Gwybodaeth Gyfrinachol?

e Manylion personol plant, cofnodion datblygiad a dyddiaduron dysgu
e Gwybodaeth feddygol, alergeddau ac anghenion dietegol arbennig
e Pryderon diogelu, atgyfeiriadau a chofnodion

e Amgylchiadau teuluol, cyfeiriadau a manylion cyswllt

e Gwybodaeth ariannol (ffioedd, lleoedd wedi'u hariannu)

e Ffeiliau personol staff, manylion DBS, geirdaon a chofnodion gwerthuso

4. Egwyddorion Cyfrinachedd

e Rhennir gwybodaeth ar sail angen gwybod yn unig

e Cynhelir sgyrsiau cyfrinachol mewn preifatrwydd

e Storir cofnodion cyfrinachol yn ddiogel

e Nid yw staff yn trafod plant, teuluoedd na chydweithwyr y tu allan i'r feithrinfa

e Parchu gwybodaeth a rennir gan rieni yn gyfrinachol



5. Pryd y Gellir Torri Cyfrinachedd

e Diogelu: Lle ceir pryder bod plentyn mewn perygl o niwed

e Gorchymyn llys: Lle y cyfarwyddir gan lys i ddatgelu gwybodaeth

e Gofynion rheoleiddio: Mae gan arolygwyr AGC fynediad at gofnodion

e Trosedd ddifrifol: Lle mae datgelu yn angenrheidiol ar gyfer atal neu ganfod trosedd

6. Mynediad Rhieni at Gofnodion

Mae gan rieni hawl i gael mynediad at gofnodion eu plentyn o dan ddeddfwriaeth diogelu data. Dylid
gwneud ceisiadau yn ysgrifenedig i Reolwr y Feithrinfa.

7. Rhwymedigaethau Staff

e Mae pob aelod o staff yn llofnodi cytundeb cyfrinachedd
e Mae myfyrwyr a gwirfoddolwyr yn llofnodi cytundeb cyfrinachedd yn ystod sefydlu
e Mae rhwymedigaethau cyfrinachedd yn parhau ar 6l i berson adael y feithrinfa

e Trinir unrhyw doriad o gyfrinachedd fel mater disgyblu

8. Cyfryngau Cymdeithasol a Chyfathrebu Electronig

Ni ddylid byth rannu gwybodaeth gyfrinachol drwy e-bost personol, cyfryngau cymdeithasol, apiau
negeseuon nac unrhyw blatfform anniogel.

Meithrinfa Ddydd a Créche Bijou
Unigolyn Cyfrifol: Samantha Rennison
Cofrestru AGC: W15/00001742 - Rhif Cwmni: 11468667
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