BIJOU

Polisi Casglu Hwyr a Phlentyn Heb ei Gasglu

Meithrinfa Ddydd a Créche Bijou, Y Bont-faen

Perchennog polisi: Nursery Manager / Rheolwr y Feithrinfa Fersiwn: 2.0
Adolygwyd ddiwethaf: June 2026 / Mehefin 2026 Adolygiad nesaf: June 2027 / Mehefin 2027

Cymeradwywyd gan: Samantha Rennison, Responsible Individual / Unigolyn Cyfrifol

1. Datganiad Polisi

Mae gan Feithrinfa Ddydd a Créche Bijou ddyletswydd gofal ar gyfer pob plentyn yn ein lleoliad. Mae'r
polisi hwn yn amlinellu'r gweithdrefnau rydym yn eu dilyn pan fydd plentyn yn cael ei gasglu'n hwyr neu
heb ei gasglu ar yr amser disgwyliedig.

Mae'r polisi hwn yn cydymffurfio & Deddf Plant 1989 a 2004; Safonau Gofynnol Cenedlaethol 2016; Gweithdrefnau
Diogelu Cymru 2019; a chanllawiau AGC.

2. Casgliad Disgwyliedig

e Mae'n ofynnol i rieni/gofalwyr gasglu eu plentyn erbyn diwedd eu sesiwn archebedig
e Os bydd rhywun arall yn casglu'r plentyn, rhaid i rieni ein hysbysu ymlaen llaw gyda system gyfrinair
e Ni fyddwn yn rhyddhau plentyn i unrhyw berson heb awdurdod

3. Gweithdrefn Casglu Hwyr

Cam 1: Hyd at 15 munud yn hwyr
e Ar 6l 10 munud, bydd y person allweddol yn ceisio cysylltu &'r rhiant/gofalwr dros y fféon
e Os na ellir cyrraedd y rhiant, cysylltir & chysylltiadau argyfwng

e Cwhblheir cofnod casglu hwyr

Cam 2: 15-30 munud yn hwyr

e Parhau i geisio cysylltu a'r rhiant/gofalwr a chysylltiadau argyfwng
e Hysbysir Rheolwr y Feithrinfa

e Sicrhau a chysuro'r plentyn

Cam 3: Dros 30 munud yn hwyr (Plentyn Heb ei Gasglu)

e Os na sefydlwyd cyswllt ar 6l 30 munud, trinir fel plentyn heb ei gasglu

e Bydd Rheolwr y Feithrinfa yn cysylltu & thim gofal cymdeithasol plant yr awdurdod lleol ar 01446
725202



e Bydd dau aelod o staff yn aros gyda'r plentyn bob amser
e Ni chaiff plentyn fyth ei fynd i gartref aelod o staff

4. Ffioedd Casglu Hwyr

Rydym yn deall bod argyfyngau'n digwydd; fodd bynnag, gall casglu hwyr mynych aflonyddu ar staff a
chymarebau. Gall ffi hwyr fod yn berthnasol.

5. Casglu Hwyr Ailadroddus

Os daw casglu hwyr yn batrwm, bydd Rheolwr y Feithrinfa yn cwrdd &'r rhiant/gofalwr i drafod y sefyllfa.

6. Cadw Cofnodion

Mae pob casgliad hwyr yn cael ei gofnodi, gan gynnwys dyddiad, amser, rheswm a chamau gweithredu.

Meithrinfa Ddydd a Créche Bijou
Unigolyn Cyfrifol: Samantha Rennison
Cofrestru AGC: W15/00001742 - Rhif Cwmni: 11468667
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